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CHUNG KHOAN CAPITAL Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: Ab /2026/NQ-HPQT Ha Noi, ngayl§thang 05 nim 2026
NGHI QUYET
V/v: Ban hanh Quy ché hoat dpng ciia Hpi dong quén tri, Quy ché ndi bp vé quan tri Cong ty E
HOT DONG QUAN TRI |

CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN CAPITAL

Can cir Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/0HI14 ngay 17/6/2020 va cdc véin ban phdp ludt sira
doi, bo sung, hudng dan thi hanh Ludt Doanh nghiép,

Can cit Ludt Chitng khodn 56 54/2019/QH14 ngéy 26/11/2019 va cde vén ban phdp ludt siva
doi, bo sung, hiedng dan thi hanh,

Can cir Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mét 56 diéu cia Ludt Chitng khodn;

Cén cit Théng tw s6 116/2020/TT. -BTC ngay 31/12/2020 cia B Tai chinh huéng dén mét s6
diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching;

Céin cit Diéu 16 Céng ty Cé phdn Chitng khodn Capital (“Céng ty”);

Céin cit Nghi quyét Pai hdi dong cé déng thucng nién s6 01/2026/NO-DHDCD ngay
24/04/2026 cua Cong ty;

Céin cit Bién ban hop Hpi déng quén tri sé 46 /BB-HDQT ngay1%/05/2026 vé viée Ban hianh
Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri, Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty.

QUYET NGHI:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan tri”.

Piéu 2. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty”.
Pidu 3. Nghi quyét c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Céac thanh vién Hi dé)ng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cdc Pon Vi, cd nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghj quyét nay.
Noi nhiin:

- Nhuw diéu 3;
- Luu VP HPQOT.
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CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN CAPITAL

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hémh kém theo NQ s6 4.6../2026/NQ-HPOT ngay 45./..0372026)
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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty C6 phan Chimg khoan Capital 4p dung ddi voi cong ty dai

ching. Quy ché nay duoc xay dung theo quy dinh cua:

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020 va céc vin béan stra dbi
b6 sung ¢6 hidu luc tai tig thoi ky;

Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019 va cac vin ban stra dbi
bd sung c6 hidu lyc tai timg thoi ky;

Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Chimg khoan;

Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 Huéng din mot sb didu vé
quan tri céng ty ap dung dbi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngdy 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cia
Luét Chting khoén;

Piéu 18 t chirc va hoat dong ctia Cong ty Cb phan Chimg khoan Capital.

Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung

1.1.

1.2,

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia
Pai hdi dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Ban Tong Gidam dbc; trinh tuw, thi tuc hop Dai hoi
ddng cb dong; dé cir, tmg c, bAu, midn nhiém va bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri,
Ban kiém sodt. Ban Téng Giam dbc va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& Céong

ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phéap luéat.

Déi tugng 4p dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién Hbi ddng quéan tri, Ban

kiém soat, Ban Tong Gidm doc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

Chit viét tat:

2.1. “Cong ty” 1a Cong ty Cb phan Chimng khoan Capital;

2.2. “DHDCD”: Dai hoi ddng cb dong;

2.3. “HPQT”: Hoi dong quan tri;

2.4. “BKS”: Ban kiém soat.

2.5. “Luét Doanh nghiép” 1a Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020.
2.6. “Luat Chimg khoén” 12 Lut Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019.



CHUONG 1II:
PAI HOI PONG CO PONG
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Piéu 3. Vai tro, quyen va nghia vu cia Dai hi dong ¢o dong

3.1. Dai hdi ddng ¢d dong 12 co quan quyét dinh cao nhét ctia Cong ty.

3.2. Dai hoi dong cb dong c6 quyén han, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 18 Cong ty.

Diéu 4. Trinh tw, thii tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét biing hinh thirc biéu quyét tai

cude hop

4.1. Tham quyén triéu tip DPHPCD: Theo quy dinh tai Didu 17 Piéu 1& Cong ty.

4.2. Lép danh sach ¢ dong c6 quyén dw hop: Ngudi tridu tap hop PHDCD phai 1ap danh sach
cd dong ¢ quyén du hop PHDCD. Danh sch ¢6 dong c¢6 quyén dy hop PHDCD duge 1ap
dua trén sd dang ky ¢d dong cia Cong ty. Danh sich c¢b déng cé quyén du hop DPHDCD
duoc 1ap khi c6 quyét dinh triéu tap va phai 14p xong khong qua 10 ngay trude ngay g
gidy moi hop DHPCD theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

4.3. Thong bao vé viée chdt danh séch ¢6 dong co quyén tham du hop DPHDCD, thong béo triéu
tip PHDCD, chuong trinh va ndi dung PHDCD dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21
Diéu 1é Cong ty va quy dinh ctia phap lut.

4.4. Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop DHDCD duge thue hién theo Diéu 19 Pidu 18
Cong ty. Trudng hop vin ban Gy quyén khong thé hién rd noi dung, pham vi va s6 lugng
c¢b phan ty quyén thi ty quyén duoc xem 1a ty quyén toan bd.

4.5. Cach thtrc dang ky tham duy DHDCD nhu sau:

a. Vao ngay khai mac cudc hop, cic ¢b dong va ngudi duge Uy quyén du hop phai c6
mit tai dia diém hop ding thoi gian dd dugc thong bdo dé 1am tha tuc ding ky du
hop. Khoang thoi gian danh cho viée dang ky thuc hién theo thong bao moi hop.

b. Nguoi diang ky du hop s& dugce clp thé biu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cr

twong tmg vGi 86 van dé can biéu quyét trong chuong trinh hop.

c. Hét thoi gian danh cho viée diang ky, néu da d ty 18 t6i thidu dé tién hanh hop, Chu
toa c6 thé cho bt diu cude hop dé dam bao tién do, khong can phai cho dén khi ¢6

déy du céc cd dong co quyén du hop.

d. Cb dong hodic ngudi duoc ty quyén dw hop dén sau khi cude hop dd khai mac duge
dang ky va co quyén tham gia biéu quyét cac van dé ngay sau khi ding ky. Trong
truomg hop nay, hiéu lyc cta nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude do khong
thay dbi.

Trudng hop thong bao moi hop DPHDCD c6 quy dinh thoi gian, cach thic dang ky
tham du cudc hop DHDCD, cd dbng cé trach nhiém ding ky tham du theo céch
thire, thoi gian d& ghi trong thong béo.
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4.6. Diku kién tién hanh hop: Thuc hién theo Piéu 22 Pidu 1& Céng ty.
4.7. Hinh thirc thong qua nghi quyét cia DHDCD:
a. DHDCP thao luan va biéu quyét theo timg van d@ trong ndi dung chuong trinh hop.

b. Khi dén du hop PHPCD, mdi ¢6 déng duoc phat mot thé biéu quyét va/hodc phiéu
bidu quyét. Mot thé biéu quyét c6 thé duoc thiét ké dung dé biéu quyét cho nhiéu
vén d&. Viée biéu quyét cac van dé tai DPHDCD s& thue hién theo quy ché lam viéc
DHPCD tung lan.

4.8. Céch thirc b phiéu, kiém phiéu, didu kién dé nghi quyét dugc thong qua:
a. Viée bidu quyét duoc tién hanh bang bidu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khong co ¥ kién.
b. Theo dé nghi cua Chu toa cudc hop, PHPCD tién hanh bau Ban kiém phiéu voi
s6 lugng khéng qua 03 ngudi. Ban kiém phiéu 1am viée theo sw chi dao ctia Chu

toa.

c¢. Céach thic bd phiéu, cach thirc kiém phiéu cu thé duge thuc hién theo Pidu 23
Pidu 1& Cong ty va quy ché lam viéc PHPCD duge HPQT thong bao cho ¢b
déng cling vai tai lidu moi hop. Khi thuc hién kiém phiéu, cac y kién bidu quyét
khéng c6 ¥ kién khong duge tinh vao s6 phiéu tan thanh. HPQT quy dinh cach

thirc xac dinh phiéu biéu quyét hop 1€ va cac van dé 1ién quan vé biéu quyeét.

d. Quyét dinh ctia DHPCD duogc thong qua khi ¢6 di cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 24 Diéu 1& Cong ty.

4.9. Thong bdo két qua kiém phiéu: Trudng ban kiém phiéu s& cong bd két qua kiém phiéu sau
khi Ban kiém phiéu thue hién xong nhiém vu kiém phiéu tai dai hoi, truomg hop viée kiém
phiéu kéo dai sang ngay hém sau thi Chi toa ¢é trach nhiém thong bao cho cb dong du hop

két qua kiém phiéu thong qua website ciia Cong ty hodic phuong tién dién tir khéc.
4.10. Céch thite phan déi nghi quyét PHPCD:

a. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhdn dugc nghi quyét hodc bién ban hop
DHDCP hoic bién ban két qua kiém phiéu 1dy y kién DHDCD, c¢b dong hodc nhém
cd dong so hitu tir 05% téng s6 ¢b phan phd thong trd 1én cd quyén yéu cau Toa 4n
hodic Trong tai xem xét, hity bé nghi quyét hodc mdt phin ndi dung nghi quyét
bHDCD.

b. Moi chi phi lién quan dén th tuc yéu cdu hiy bo nghi quyét cia PHPCD do c¢b
déng c6 yéu cau tra.

¢. Trong moi truong hop, cd déng vAn phai tuan thu nghi quyét caa DHDCD cho dén
khi ¢6 phan quyét ¢6 hiéu luc ctia Toa an hodc Trong tai vé viée hiy bo nghi quyét
ctia PHDCD, trir truong hop 4p dung bién phéap khin cAp tam thoi theo quyét dinh

clia co quan co6 tham quycen.




4.11. Lap bién ban hop BPHDCD: Cude hop DPHDCD phai duoc lap bién ban theo Diéu 26 Diéu
1€ Cong ty.

4.12. Céng bd nghi quyét PHPCH: Nghi quyét PHDCD duge cong bd thong tin theo quy dinh
phap luét vé& cong bd thong tin va duge luu gift theo quy dinh Céng ty.

Pidu 5. ThAm quyén va trinh tw ldy y kién ¢6 doéng bing vin ban dé thong qua nghi quyét
cia PHPCD

5.1. DHDCD c6 thé thong qua tit ca cac ndi dung va vén dé thude thim quyén cia minh theo
thé thire léy y kién cb doéng b?lng véan ban va thyc hién theo trinh tu quy dinh tai Piéu 25 |
Diéu 1& Cong ty. |

5.2.  HDQT td chtc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu trong vong 03 ngay lam viée ké tur

ngay hét han nhan Phiéu 14y v kién.
Pitu 6. PHPCD théng qua nghi quyét bing hinh thire hdi nghi trye tuyén

Trong truomg hop can thiét, HDQT c6 thé xem xét viée td churc hop DPHDCD thudng nién va bét
thuong bang hinh thire hdi nghi true tuyén va quy dinh cach thic biéu quyét tai cude hop
DHDCD truc tuyén.

6.1. HE théng DHDCD la trang thong tin dién tlr, ing dung hodc cdng nghé, phuong tién di¢n
tit khac do Céng ty cung cép, tao lap hodc thué ctia bén cung cip dich vu dé ¢d dong thue
hién ding ky tham du, bidu quyét, bau cir, hop DPHDPCD tryc tuyén va thuc hién cac
quyén khéc (néu co).

6.2. DHDCD truc tuyén 1a hinh thirc tb chirc hop PHPCD duge thuc hién trén hé théng
DHDCPD do Cong ty cung cép tai timg thoi diém. C6 dong tham du hop truc tuyén cé thé
theo doi dai hoi tir cac dia diém khac nhau, trong va ngoai nuée thong qua céc phuong
tién dién tor nhu may tinh, dién thoai thong minh, ipad va cc cdng nghé khac pht hop
titng thoi didm. |

6.3.  Diadiém to chirc dai hdi truc tuyén bao gém dia di€m chinh va céc dia diém khac. Trong -

d6, dia diém chinh 12 noi chd toa tham du va chii tri cude hop, cic dia diém khac 14 noi ),
¢6 ¢b ddng ding nhép vao hé thong bang tai khoan truy cdp di duoc Cong ty cung cap dé

tham dy dai hoi truc tuyén.

6.4. Thong bao moi hop PHPCD truc tuyén: Thuc hién twong tu nhu céch thirc mdi hop
DHDCD truc tiép. Nguoi triéu tip PHDCD tryc tuyén phai chuén bi thém tai liéu hudng
dAn cho céc ¢b dong ding ky tham dy va biéu quyét, bau ctr truc tuyén. Tai lidu hudng

dan duoc ding tai trén website Cong ty va hé thong hop.

6.5. Céach thic diang ky tham dy PHDCD tryuc tuyén: Pé tham dy PHPCP truc tuyén, )
dong thue hién ding ky va dang nhap vao hé théng PHPCD theo hudng din ctia Cong ty
ban hanh ting théi ky. C6 dong c6 trach nhiém cung cdp thong tin ddy du, chinh xac va

luu gitt, bao mat thong tin ddng nhép ctia chinh minh nhw tén truy cép, méat khau va céac



0.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

yéu t6 dinh danh khac Cong ty/bén cung cip dich vu cung cAp d& dam béo réng chi c6 ¢b
dong mai ¢6 thé tham dy hop PHPCD va bo phiéu dién tir trén hé thong. Két qua bo
phiéu duge Cong ty/bén cung cp dich vy théng ké va thong béo trén co s& tén truy cép,
mat khau va cdc yéu td dinh danh cia c¢b dong mic nhién duoe coi 1a ¥ chi ¢b dong. Cong
ty khong chiu trach nhiém vé moi tranh chdp (néu c6) lién quan dén viee xac thue viée
tham dy va bo phiéu dién tir qua tai khoan truy cép ctia cd dong. C6 dong chiu trach
nhiém trude phap luat va Cong ty vé viée bo phiéu dién t&r d4 thuc hién qua tai khoan

truy cip ctia cd dong trén hé théng DPHDCD.

Viée tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHPCD: C8 déng thuc hién Gy quyén cho

ngudi khic hogic thanh vién HDQT tham dy DPHDCD truc tuyén bing céc cach thic sau:
a. Lap vin ban ty quyén hop 18 theo Didu 19 Piéu 1& Cong ty va glri v& Cong ty

theo huéng din trong théng bio moi hop.
b. Diang ky ay quyén trén hé théng PHPCD (néu co).
Diéu kién tién hanh DHDCD truc tuyén:

a. DHBCD truc tuyén tién hanh khi dap tmg ty 18 cb dong du hop dai dién trén 50%

tong so cO phicu c6 quyén biéu quyét.

b. C6 déng dugce xem 1a du hop khi tham du hop truc tuyén bing cach dang nhép
vao hé théng PHDCD trong thdi gian diln ra dai hoi dén thoi diém két thuc bidu
quyét va bau ctr. C6 déng dang nhdp nhung chua biéu quyét hodc dang xuét hé
théng DPHDCD trong thoi gian diln ra dai hoi vin duge tinh 1a da tham du hop.

Hinh thitc théng qua nghi quyét PHPCP tryc tuyén: Nghi quyét duoc thdng qua tuong
tw nhu hop PHPCP truc tiép va dép tmg didu kién tai Didu 24 Diéu 1& Cong ty.

Thao luén tai PHPCD tryc tuyén: Viée thao ludn duge thuc hién trong thoi gian quy dinh
va thude pham vi cdc vin d& trinh bay trong chuong trinh hop da duge théng qua. CH
dong c6 thé thuc hién thao ludn, dit cdu hoi dén Chu toa dai hoi thong qua hé thdng
DHDCD hoic hinh thirc khac do Cong ty cung cép.

Céch thirc bo phidu truc tuyén:

a. Cb dong da dang ky va dang nhap vao hé théng DHDCD thyc hién bidu quyét
theo cdc hinh thirc bé phiéu dién tir trén hé théng PHPCD theo quy dinh tai Quy
ché nay va céc quy dinh ndi bo khac cé lién quan do HDQT ban hanh.

b. Khi thuc hién bé phiéu dién tu, ¢b dong chon mot trong ba phuong an la tan thanh
khong tan thanh hodc khong c6 y kién.

c. Cb dong duge bidu quyét, bau cir ké tir thoi diém ding nhép thanh céng hé théng
DHDCD hoic thoi gian khac do HPQT quyét dinh. Thoi gian két thic bidu quyét,
bau cir dbi véi timg ndi dung s& duge xdc dinh theo chuong trinh hop va phu

thudc vao dien bién dai héi. Moi sy kién biéu quyét, bau ctr dang dién ra hoiic két
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6.11.

6.12.

613

6.14.

thiic s& duoc thdng béo tai cude hop va trén hé théng PHPCD dé cb dong biét va
thye hién bd phiéu.

d. Trudng hop c¢b dong bod phiéu dién tor chua hoan tit bo phiéu do hé théng
DHDCP bi ngét két ndi hodc bit ky 1y do nao khac, thi két qua bidu quyét, bau cir
van duge ghi nhan déi voi cac vin dé ma cb dong di bo phiéu. Cac vén dé chua
bo phiéu s& ghi nhan 14 c¢b dong khong cé ¥ kién véi van dé& d6. C6 déng cé thé
lien hé truc tiép dén Cong ty dé duoc hd trg bo phiéu bd sung néu dai hdi vén

dang dién ra.
Céch thire kiém phiéu true tuyén:

a. Can ¢t trén két qua biéu quyét va biu cir ctia cd dong trén hé théng PHDCPD, Ban

kiém phiéu s& tap hop va thyc hién kiém phiéu biéu quyét va phiéu bau ci.

b. Déi véi vide biéu quyét cac van dé lidn quan dén cude hop gbm c¢6 Chuong trinh
hop, Quy ché lam viéc ciia DPHDCD, Ban kiém phiéu, Bién ban hop, Nghi quyét
DHDCD, cac van dé khac (néu c6): Kiém phiéu biéu quyét chia c¢o dong dd bo
phiéu dién tir v& cac ndi dung néu trén trong thoi gian biéu quyét. Déi voi cac
phiéu cta ¢d dong tham gia biéu quyét khong ding thoi diém bé phiéu trén hé
théng DPHPCP la phiéu biéu quyét khéng hop 1.

c. Doi vdi viée biéu quyét cadc van dé trong bau cir: két qua biéu quyét, bau cir s&

duoc xac dinh dua trén két qua bi€u quyét, bau cir dién tir ctia cd dong.

d. Truomg hop cb dong kién nghi van dé dé bd sung vao chuong trinh hop hodc e
ctr, rng ¢t vao HPQT, BKS hop 1€ sau thoi gian gii thong bao moi hop va duge
Chti toa ddng y dua vao chuong trinh hop hodic danh sich Gng ¢t vién, thi vin dé
kién nghi d6 s& duge thong bao va thong qua tai dai hoi, cip nhat trén hé théng
DHDCD va cong b thong tin theo quy dinh dé cb déng thue hién biéu quyét, bau

ctr bo sung.

Théng béo két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu s& dugc thong bao ngay tai cude hop
DHDCP truc tuyén sau khi hoan thanh xong viée kiém phiéu va trude khi bé mac cude
hop, trir khi Chu toa co quyét dinh khac.

Lap bién ban hop va cong bb nghi quyét DPHDCD: Thuc hién twong ty nhu véi trudng
hop to chitc hop DHPCD théng qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét tai cude hop
tryc tiép DPHDCD.

Viéc triéu tap, lap danh sach cd dong, gui thu moi hop va cée tai liéu kém theo, cac thu
tuc khac dé tién hanh DHDCD truc tuyén duge thuc hién theo quy dinh vé td chuc dai
hoi truc tiép tai Didu 1& Cong ty, Quy ché nay va quy dinh phép ludt 6 lién quan. Ngoai
quy dinh tai didu nay, HDQT c6 thé ban hanh quy ché t& chire hop PHDCD tryc tuyén dé

huéng dan chi tiét cac van de lién quan dén viée 0 chire hop.



Piéu 7. Trinh tw, thi tuc hop PHDCP trye tiép két hop voi true tuyén

7.1.

e

4.3

7.4.

&y

7.6.

"

7.8.

7.9.

7.10.

Can ot vao tinh hinh thue té, HPQT ciing c6 thé quyét dinh triéu tip DHDCD theo hinh
thirc hop truc tiép két hop véi hop PHDCD truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 1¢ va Quy
ché nay. Cude hop s& két hop gitta cac bién phap cong nghé hién dai dé mot sb c¢b dong
c6 thé tham dy va phat biéu y kién tai cudc hop, biu quyét thong qua bang hinh thirc bo
phiéu dién tir hodic cdc hinh thire dién tir khac: Cac cd dong khong tham gia du hop truc
tuyén s& tham gia cude hop tryc tiép.
Thong bdo triéu tip hop PHDCP thong qua nghi quyét bang hinh thitc hdi nghi tryc tiép
két hop vé6i hop truc tuyén duge giri dén cb dong bang phuong tién dién tir két hop vai
cac phuong thirc khac (nu cén thiét). C6 dong phai dang ky thong tin sb dién thoai, dia
chi lién lac va/hoidc dia chi thu dién tir chinh xéc dé dam bao nhan duoge thu thong bao va
tai khoan truy cép tham du hop PHDCD truc tuyén/bo phiéu dién tir va chiu hoan toan
trach nhiém ddi voi céc thong tin d4 dang ky nay.
Céc cb dong ddng ¥ tham gia cude hop PHDCD truc tiép két hop vai true tuyén s& thyc
hién ding ky tham du hop DHPCP theo cac phuong thire trong thong béo tri¢u tép hop
duoc giri dén ¢b dong bang phuong tién dién tur.
Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD: Cb dbng thuc hién twong tw quy dinh
tai khoan 4 Pidu 4 ho#c khoan 6 Pidu 6 Quy ché nay.
Diéu kién tién hanh cudc hop PHDCD truc tiép két hop vai hop truc tuyén: Puoe xac
dinh twong ty nhu véi truong hop td chire hop PHDCD tryc tiép.
Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia cude hop DHDCD: Nghi quyét DPHDCD duoc thong
qua khi dat d ty 1& nhu voi trudong hop t6 chirc hop PHPCD truc tiép.
Céch thire bo phiéu, kiém phiéu:
a. Cb déng hop truc tiép: Cach thirc bo phiéu, céch thirc kidm phiéu cu thé thyc hién
theo quy ché lam viéc PHDCD duge HDQT thong béo cho cb déng cling voi tai
liéu mdi hop DHPCD. Khi thue hién kiém phiéu, céc ¥ kién biéu quyét khong 6
¥ kién khong duoc tinh vao sb phiéu tan thanh. HDQT quy dinh céch thic xic
dinh phiéu bidu quyét hop 1& va cac van & lien quan vé phiéu bidu quyét.
b. Cb dong hop truc tuyén: Cach thirc bd phiéu, cich thirc kiém phiéu cu thé thuc
hién theo khoan 10 va 11 Biéu 6 Quy ché nay.
Théng béo két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu s& duoc théng bao ngay tai cudc hop
PHDCD trie tiép két hop truc tuyén sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trudc
khi bé mac cudc hop, trir khi Cht toa c6 quyét dinh khac.
Lap bién ban hop va cong bd nghi quyét PHDCD: Viée 1ap bién ban hop DPHPCD va
cdng bb nghi quyét ctia cude hop PHPCD thong qua nghi quyét bang hinh thite true tiép
két hop véi truc tuyén thuc hién tuong ty nhu voi truong hop td chirc PHDCD true tiép.
HPQT ban hanh vin ban huéng din td chitc hop DHDCD truc tiép két hop véi truc
tuyén nay dua trén cac quy dinh vé tridu tap, lap danh sach ) dong, gti thu moi hop va
céc tai liéu kém theo, diéu kién tién hanh DPHDCD truc tuyén, bo phiéu, kiém phiéu va

céc thit tuc khéc tai Didu 18 Cong ty Quy ché nay va quy dinh phép luét c6 lién quan.



CHUONG III: HQI PONG QUAN TRI

Didu 8. Vai tro, quyén va nghia vu cia HPQT, trich nhiém ciia thanh viéen HPQT

8.l

8.2.
8.3.

8.4.

HPQT la co quan quan ly Cong ty, cé toan quyén nhén danh Cong ty dé quyét dinh, thuc
hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trix cac quyén va nghia vy thude thim quyén ctia
DbHDCBD.

Quyén va nghia vu ctia HDQT dwge quy dinh cy thé tai Piéu 30 Biéu 1& Cong ty.

Thanh vién HPQT c¢6 ddy du cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép Luét
Chimg khoan, Diéu 1& Cong ty, trong d6 quyén duge cung cép céc théng tin, tai ligu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va ctia cdc don vi trong Cong ty.
Thanh vién HPQT c¢6 nghia vu quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cac trach nhiém sau:

a. Thuc hién cdc nhiém vy cua minh mot cdach trung thuc, cln trong vi loi ich cao
nhit ctia cd déng va Cong ty;

b. Tham du ddy dit cdc cude hop cia HPQT va c6 y kién vé cac vén d& duge dua ra
thao ludn;

c. Béo céo kip thoi, ddy di véi HDQT céc khoan thu lao nhan duge tir cdc cong ty
con, cong ty lién két va tb chirc khac;

d. Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich cd phiéu ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phap luét.

Quyén duoc cung cép thong tin ctia thanh vién HDQT:

a. Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu cau Tbng Giam dbc, ngudi quan ly khac trong
Cong ty cung cdp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

b. Ngudi duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day da va chinh x4c théng tin, tai lidu
theo yéu cdu ctia thanh vién HDQT.

Pidu 9. Co ciu, tiéu chuin va diéu kién cita thanh viéen HPQT

9.1,

S6 luong thanh vién HDQT cta Cong Ty 1 ba (3) thanh vién. DHPCD c6 thé quyét dinh
viée bd nhiém va sé lugng thanh vién HDQT tuy ting thoi diém. Co cdu HPQT cén dam
bao sy can dbi gitta cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé phap luat, tai chinh,
[inh vuc hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va c6 xét yéu t6 vé gisi. Nhiém ky cua thanh
vién HPQT khéng qua nam (05) ndm va co thé duoce bau lai voi sd nhiém ky khong han
ché. Mot ¢4 nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 14p Hoi déng quan tri clia mot cong ty
khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tAt ca thanh vién HDQT cung két thic
nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién

moi duge bau thay thé va tiep quan cong viéc.



9.2. (6 tdi thiéu 01 thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri.

9.3.  Thanh vién HDQT tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop
bi PHDCD min nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh
nghiép.

9.4, Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 1a c¢b dong cia Cong ty.

9.5.  Tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 28 Piéu 1& Cong
ty.

Pidu 10. Ung cit, dé cir thanh vién HDQT

10.1. Cd déng hodc nhom c¢b dong s& hitu tir 10% tbng sb ¢d phan phd thong trdr 1én co quyén
dé cir ngudi vao HDQT. Viée dé ctr ngudi vao HDQT thyc hién nhu sau:

a. Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé& ctir ngudi vao HPQT phai théng
b4o vé& viéc hop nhom cho cac co dong du hop biét trude khi khai mac cude hop
PHDCD;

b. Cin ctr s6 luong thanh vién HDQT, cb dong hodc nhém cb ddng quy dinh tai
khoan nay dugc quyén d& ctr mot hodc mot sd ngudi theo quyét dinh cha
PHDPCD lam tng ctr vién HPQT. Truong hop sb ung clr vién duge cb dong hoic
nhém ¢b dong dé ctr thap hon sé tmg ctr vién ma ho dwoc quyén dé clt theo quyét
dinh ctia PHDCD thi sb tng cit vién con lai do HDQT va cac cb dong khac dé
ctr.

10.2. Truong hop s6 lugng tmg cit vién HPQT thong qua d& cir va tmg cir van khéng du sb
lwgng cén thiét theo quy dinh tai khoén 1 Diéu nay, HDQT dwong nhiém giéi thiéu theo
co ché gi6i thiéu, d& cir duge DHDCPD thong qua tai cude hop DHDCD. Viée HDQT
duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién phai duge cong bb 6 rang trude khi PHDCD
bidu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 11. Céch thire biu thanh vién HPQT

Viée bidu quyét bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuwong thirc biu ddn phiéu,
theo d6 mbi cd dong c6 tdng sb phiéu biéu quyét twong tng véi tbng s6 ¢ phan s hitu nhan véi
sé thanh vién duoc bau cia HPQT va cb dong c6 quyén don hét hoic mot phén tong sb phiéu
bu ctia minh cho mdt hodc mot sb tmg clr vién. Ngudi tring ¢t thanh vien HDQT duge xéc
dinh theo sb phiéu béu tinh tir cao xubng thép, bt ddu tir tmg ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhét
cho dén khi da sb thanh vién quy dinh tai Didu 1& Céng ty. Trudng hop 6 tir 02 ung cir vién trd
lén dat cing 36 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia HDQT thi s& tién hanh bau lai
trong sb céc tng cilr vién ¢6 s& phiéu bdu ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr
hodc Pidu 1& Cong ty.

Pidu 12. C4c truong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién HPQT
12.1. Pai hoi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri trong trudong hop sau

day:

Y
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a.
b.

C.

12.2.

10.3.

10.4.

Khong ¢6 du tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

C6 don tir chire va duoc chip thuén;

Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Dai hoi dong cb déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:
Khéng tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudong
hop bét kha khéng;

Trudng hop khéc quy dinh tai Didu 16 cong ty.

Khi xét thdy can thiét, Dai hoi dong c& dong quyét dinh thay thé thanh vién Héi ddng
quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudong hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng ¢d dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan trj trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Ho6i ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sb quy dinh tai Diéu 1&
cbng ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan tri phai tridu tdp hop Dai hoi dong cb dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s thanh vién bi giam qua mét phén ba;

S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri gidm xudng, khong béo dam ty 1¢ theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép;

c. Trir truding hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong c¢b dong biu thanh

vién méi thay the thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop

ghn nhét.

Pitu 13. Thong bdo vé viée bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HPQT

13l

1332

Truomg hop da xac dinh duge tng ctr vien HDQT, Cong ty phai céng bd théng tin lién
quan dén cac ting cir vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop PHPCP trén trang
thong tin dién tir ctia Cong ty dé cd déng c6 thé tim hidu vé cac tng cr vién nay trude khi
b phiéu. Ung ctr vién HDQT phai ¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh x4c
clia cac théng tin ¢4 nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach
trung thue, cén trong va vi loi ich cao nhét cta Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién
HPQT. Théng tin lién quan dén tmg ctr vién HDQT dugc cong bd bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh d6 chuyén mén;
Qua trinh cong tédc;
Céc chirc danh quan 1y khac (bao goém céa chiic danh HPQT ciia cong ty khac);
Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;

Céc théng tin khac (néu co);

@ e ae o

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé céc cong ty ma Gmg cir vién
dang ndm gift chiic vu thanh vién HPQT, cic chic danh quan 1y khéc va cac lgi
ich c6 lién quan t6i cong ty ctia ting cir vién HPQT (néu co).

Viée thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDTQ thuc hién theo

céc quy dinh, huéng din ctia phép luat ching khodn vé cong b thong tin.
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Ditu 14. BAu, mién nhiém, bai nhiém chi tich HDQT

Céach thirc bau, céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém chu tich HDQT duge quy dinh tai Piéu
32 va khoan 1 Diéu 33 Piéu 1& Cong ty.

Pidu 15. Thit lao va lgi ich khac ciia thanh vién HPQT
Thi lao va céc loi ich khéc ctia thanh vién HDQT theo quy dinh tai Piéu 31 Didu 1& Céng ty.
Diéu 16. Cic tiéu ban thujc HDQT

HDQT c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhén sy, luong
thudng, kiém toan noi bd. S& luong thanh vién cta tidu ban do HPQT quyét dinh, nhung nén c6
it nhét ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ctia HDQT va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién
doc 1ap HDQT/thanh vién HPQT khoéng didu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong
sé cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia HDQT. Hoat
dong cua tiéu ban phai tuan thd theo quy dinh cia HDQT. Nghj quyét cia tiéu ban chi c6 higu
luc khi ¢6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cude hop cua tiéu ban 1a thanh
vién HDQT.

Pidu 17. Nguyén tic hoat dong ciia cAc ticu ban

Viéc thyc thi quyét dinh ctia HDQT, hodc cua tiéu ban truc thude HPQT, hodc clia ngudi co tu
cdch thanh vién tiéu ban HDQT phai pht hop véi cac quy dinh phdp ludt hién hanh va quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty.

CHUONG IV:
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI
Pi¢u 18. Thong bao hop HPQT

18.1. HPQT phai hop it nhdt mdi quy 01 14n va c6 thé hop bt thudng. Céc trudng hop phai
triéu tép cudc hop HDQT bét thuomg duge quy dinh tai Diéu 33 bidu 1&.

18.2. Thong bao hop Hoi Ddng Quan Tri phai duoc giti cho céac thanh vién Hi Pdng Quén Tri
va cac Kiém soat vién it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngdy hop. Thong bao hop Hoi
Pong Quan Tri phai duoc lam béng van ban tiéng Viét va phai thong bio ddy du thoi
gian, dia diém hop, chwong trinh, ndi dung céc vAn dé thao luan, kém theo tai lidu cin
thiét vé nhitng van d& duge thao ludn va bidu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyét cua
thanh vién. Théng bao moi hop duge gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tr ho#ic phuong thire khac do Didu 1é cong ty quy dinh va dam bao dén duoc dia chi lién
lac cta tirng thanh vién Hoi dong quan trj duoc ding ky tai Cong ty.

18.3.  Chu tich HPQT Hoi ddng quén tri hodic ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va céc tai
liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhw dbi véi cac thanh vién Hoi dong

quan tri.
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Thanh vién Ban Kiém sodt ¢6 quyén du céc cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén thdo

luan nhung khong c6 quyén biéu quyét.

Didu 19. Pidu kién tb chire hop HDQT

19.1. Céc cudc hop cia HPQT duge tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong sb thanh
vién HPQT c¢6 miit tryc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (nguoi duge ty quyén) néu
duoe da s6 thanh vién HPQT Chép thuan.

19.2. Trudong hop khong da sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phéi duge triéu tap
l4n thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nht. Cude hop
triéu tap lan thir hai dugc tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién HDQT dy

hop.
Diéu 20. Biéu quyét va théng qua nghi quyét HDQT

20.1. Thanh vién HPQT duogc coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop trong cée trudng hop
quy dinh tai khoan 9 Diéu 33 Diéu 1& Cong ty.

20.2. HPQT thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb thanh vién HPQT du
hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau, phiéu biéu
quyét ctia Chit tich HDQT la phiéu quyét dinh.

Piéu 21. Ghi bién ban hop HPQT

Bién ban hop HDQT phai dugc ghi day du, trung thye. HPQT ¢6 thé yéu cdu mot thanh vién
HPQT hodc mot ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop. Truong hop chu toa va thu ky cude
hop tir chdi ky bién ban hop nhung néu duogc tt ca thanh vién khéac cia HDQT tham dy va ddng
y thong qua thi bién ban hop cé higu luec.

Ditu 22. Théng bso nghi quyét HDQT

Nghi quyét HDQT phai duge thong bdo téi cac bén ¢6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty, cong bd thong tin trong cac trudng hop phai cong b6 theo quy dinh ctia phap luét.
CHUONG V: BAN KIEM SOAT

Diéu 23. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban Kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban
Kiém soat
23.1. BKS thuc hién giam sat HDQT, Téng Gidm dbc trong viée quén 1y va diéu hanh Cong ty.
23.2. BKS c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 44 Diéu 1& Cong ty.
23.3. Trach nhiém ctia thanh vién BKS:

a. Tuén tho phap luat, Diéu 1é Cong ty, nghi quyét DHDCD va dao dtc nghé nghiép.

b. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuec, cén trong, tdt nhat nham bao

dam loi ich hop phép téi da cho Céng ty.
¢. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Diéu 1 va phép luét.
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Pidu 24. Tiéu chuin va didu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat
Tiéu chudn va didu kién ctia thanh vién Ban Kiém soat dugc quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Pidu
1&¢ Cong ty.

Didu 25. Nhiém k¥, s6 lwgng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém soat

S6 luong Thanh vién Ban Kiém Soat cia Cong Ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky cia thanh vién
Ban kiém soét khong qua nam (05) ndm va cé thé dugc biu lai véi sb nhiém ky khong han ché.
Trudng hop thanh vién Ban Kiém soat ¢6 cting thoi diém két thic nhiém k¥ v6i thoi dién thanh
vién Ban Kiém soat méi chua dugc bau, thi thanh vién Ban Kiém soat d& hét nhiém ky van tiép
tuc thue hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban Kiém soét nhiém ky mdi duge bau

va nhdn nhiém vu.

Piéu 26. DPé ctr, wng cir thanh vién Ban Kiém soat

Viéc tng cir, d& cir thanh vién BKS dugce thye hién tuong tu quy dinh tai Didu 10 Quy ché nay.
Trudng hop s6 lwong céc tmg vién BKS thong qua @2 cit va tng cir khong da s6 lugng cén thiét,
BKS duong nhiém c6 thé @& cr thém tng vién hodc tb chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Pidu
1& Cong ty va Quy ché nay.

Piu 27. Cach thitc biu thanh vién Ban Kiém soat

Viée bibu quydt biu BKS phéi thyc hién theo phuong thirc biu don phiéu, theo d6 mdi ¢ dong
¢6 tdng sb phiéu bicu quyét tuong ting véi tdng s6 cb phan s hitu nhan véi s6 thanh vién dugc
biu cia BKS va cb ddng c6 quyén don hét hodc mot phan téng sb phiéu biu ctia minh cho mot
hoic mdt sd tng ctr vién. Nguoi tring cir thanh vién Kiém soat vién duge xédc dinh theo sé phiéu
bau tinh tr cao xudng thip, bét déu tir ting ctr vién co s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Céng ty. Trudng hop c6 tir 02 tng clr vién trd 1én dat cing 50
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cuia BKS thi sé tién hanh béu lai trong sb céc tmg
¢t vién ¢ s phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu 1¢

Cong ty.
Pidu 28. Céc trwdng hep mién nhiém, bii nhi¢m Kiém soat vién
28.1. Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cdc trudong hop sau:

a. Khéng c6 du tidu chudn va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Luét Doanh
nghiép va Luit Ching khodan;

b.  Cé don tir chitc va duge chip thuin;

c.  Céc truomg hop khdc theo quy dinh ctia phap luét va Piéu l¢.

28.2. Kiém soat vién bi bdi nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc duge phén cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong sau (06) thang lién tyc, trlr truong
hop bét kha khéng;
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¢. Vi pham nghiém trong hoéc vi pham nhiu 14n nghia vu ctia Kiém soét vién quy dinh cua
Luat doanh nghiép va Diéu 1é Céng ty;
d. Theo quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong;
e. Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1& Cong ty.
Piéu 29. Thong bdo vé viée biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m Kiém soat vién
Théng béo vé viée bau, min nhiém, bdi nhiém Kiém soét vién duge thue hién twong tu Diéu 13
Quy ché nay.
Didu 30. Tién lwong va quyén loi khac ciia thanh vién Ban Kiém soat

Tién lwong va quyén loi khac ciia thanh vién Ban Kiém soat duoc quy dinh tai Piéu 46 Didu 1&
Cong ty.

CHUONG VI:
TONG GIAM DOC
Ditu 31. Vai tro, quyén va nghia vu clia Téng Gidm dbe

31.1. Téng Giam dbc la nguoi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty, chiu
sy giam sat cia HDQT, chiu trach nhiém truéec HDQT va trude phéap luét vé viée thuc
hién quyén, nghia vu duge giao.

31.2.  Téng Giam ddc ¢ cac quyén va nghia vu duoc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Pidu 32. B4 nhiém, mién nhiém, tiéu chuin ciia Téng giam ddc

32.1.  HPQT bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc mdt ngudi khéc lam Téng gidm dbe
theo tiéu chudn dwoc quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

32.2.  Nhiém ky cua Tong giam déc khéng qua nam (05) nim va co thé duge tai bd nhigm.
Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc cin ¢ vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Téng
Giam dbc khong phai 12 nguoi ma phap ludt cAm gift chire vu nay va phai dép tng cic
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu I& Cong ty.

32.3.  HDPQT c6 thé min nhiém Téng giam déc khi da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu
quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Téng giam ddc méi thay thé.

324, Thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Tong giam dbe theo quy dinh tai Piéu 1é Cong
ty va quy dinh phap luét chimg khodan.

Pidu 33. Tién lwong va lgi ich khac ciia Tong giam doc

33.1.  Tbng giam dbc duoc tra luong, thuéng va cée loi ich khac do HDQT quyét dinh.

33.2.  Tién luong coa Tdng giam dbc duge tinh vao chi phi ciia Cong ty theo quy dinh ciia
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong bo cdo

tai chinh ctia Cong ty va phai bao cao DPHDCPD tai cudc hop thudng nién.
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CHUONG VII: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM

SOAT VA TONG GIAM POC

Diu 34. Phdi hop hoat dng giita HDQT va BKS

34.1.

a.

34.2.

Trach nhiém ctia HDQT trong méi quan hé phdi hop véi BKS:

Thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo duge gui dén cac thanh vién BKS cung thoi

gian gui dén céc thanh vién HDQT;

Céc nghi quyét cia HDQT duge gii dén BKS (dong thoi véi thoi diém gii Téng giam
dbc) trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢ Céng ty;

Khi BKS dé xuét lya chon Kiém toan doc 1ap, HDQT phai phan hdi ¥ kién theo quy dinh
tai Quy ché nay va Didu 1é Cong ty;

Céc ndi dung khéc cdn xin ¥ kién ctia BKS phai duge giri trong thoi han quy dinh va

BKS c6 trach nhiém phéan hdi theo ding quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é Cong ty.
Tréach nhiém ctia BKS trong mdi quan hé phdi véi HDQT

Thudng xuyén thong béo voi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién ctia HDQT
trurée khi trinh bao cdo, két ludn va kién nghi 1én BPHDCD;

Trong céc cudc hop ctia BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HPQT (cung luc yéu
cau Tong gidm doc diéu hanh, thanh vién ki€m todn ndi bo (ncu cd) va kiém toan vién

doc 1ap) tham du va tra 101 cac vén d& ma thanh vién BKS quan tam;

Cuobc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia BKS phai c6 két luan bang cin ban (khong tré hon
15 ngay lam viée ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé c¢6 thém co s& giup HDQT trong
cdng tac quan ly Cong ty. Tuy muc do va két qua cta cude kiém tra trén, BKS cAn phai
ban bac théng nhét véi HDQT, Téng gidm dbc trude khi bdo cdo truéec DPHDCD. Truong
hop khéng thong nhit quan diém thi duge dy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va
trudng BKS ¢6 trach nhiém béo céo véi DPHDCD ghn nhét;

Trudng hgp BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Piéu 1& Cong
ty ctia cdc thanh vién HDQT, BKS thong bao bang van ban voi HDQT trong vong 48 gid,
yéu céu ngudi cé hanh vi vi pham phép luét chdm dut vi pham va cé bién phap khic phuc
hau qua dong thoi BKS c6 trach nhiém bdo cdo truée DPHPCD ddng thoi béo cdo, cong
bd théng tin theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

Déi véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty thi BKS
phéi giri vn ban va tai ligu lién quan trude it nhét 15 ngay lam viéc so véi ngay du dinh
nhan duoc phan hdi.

Céc ndi dung khdc cAn xin y kién cia HDQT phai duge gii trude it nhdt 1a 7 ngay lam

viéc va HDQT s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéce.
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Pidu 35. Phéi hop hoat dong giiva HDQT va Téng gidm doc

35.1.

35.2.

35.3.

354.

DPbi véi cong tac to chic cude hop DPHDCP thuong nién, HDQT phai thong bdo cho
Téng giam dbc vé viee phdi hop, str dung ngudn lyc trong thoi han hop ly theo quy dinh
tai Pidu 1& Cong ty.

Trong trudmg hop cip thiét, IDQT c6 quyén yéu ciu Tong gidm dbe, can bo didu hanh
khéac trong Cong ty cung ce‘ip c4c thong tin vé hoat dong ciia Cong ty. HPQT khong duge
st dung cac thdng tin chua duge phép cong bd ctia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac

dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Céc vAn d& thudc thdm quyén ctia HPQT phé duyét theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1& Cong ty ma duge Tong gidm dbc dé xuét phai duoe HPQT phan hdi trong thoi han
theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty.

Hoi dong quan quyét dinh khen thuéng hodc ky luat dbi voi viée hoan thanh ho#ic khong
hoan thanh thuc hién nghi quyét va cac véan dé& uy quyén khac ciia HDQT dbi voi Tong

giam doc.

Piéu 36. Viée tiép cin thong tin

36.1.

36.2.

c.

f.

Viéc tiép can théng tin va tai liéu ciia Cong ty, BKS c¢o nghia vu néu 1y do trong van ban
yéu cAu cung cAp va bio mat tuyét dbi cac thong tin thu thap trong qua trinh giam sét
hoat ddng Cong ty. Viéc tiét 16 céc thong tin nay chi dugc phép thuc hién khi c6 yéu cau
cla co quan c6 thdm quyén nhung phai thong bdo cho HPQT trude khi cung cAp hoic
céc trudmg hop khac theo quy dinh ctia phap luét.

Céc thoéng tin va tai liéu nay bao gdm:

Thong bdo moi hop cung tai ligu lién quan, phiéu 14y y kién thanh vién HPQT;
Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

Béo céo cua Tong giam dbc;

Thong tin, tai liéu vé& quéan 1y, bdo cdo tai chinh;

B4o cdo danh gia cong tac quan ly cuia HDQT;

Tai liéu khéc lién quan.

Pidu 37. Phéi hgp hoat déng giira BKS va Tong gidm doc

BKS c¢6 chirc ndng kiém tra va giam sat:

Trong céc cudc hop cia BKS, BKS ¢o6 quyén yéu cau Tng gidm dbc (ciing luc yéu cau
¢4 thanh vién HDQT va thanh vién kiém to4n nodi bd (néu ¢6) va kiém todn vién doc lap)
tham dy va tra o1 céc van d& ma cé4c thanh vién BKS quan tdm;

Cudc kiém tra dinh ky, dot xuéit cia BKS phai c6 két luan bang vin ban (khong tré hon

15 ngay lam viée ké tir ngay két thuc) giri cho Tong gidm d6c dé co thém co s& gitp
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Téng giam dbc trong cdng téc quan Iy Cong ty. Tuy theo mirc d§ va két qua ctia cude
kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhat véi Tong gidm dbc trude khi bao cdo
trude PHPCD. Truong hop khong théng nhét quan diém thi duge uy quyén bao luu y
kién ghi vao bién ban va Truéng BKS ¢6 trach nhiém béo céo véi DPHDCD gln nhét;

Truong hop BKS phét hién nhitng hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham diédu 18 Cong
ty cua Tong gidm dbe, BKS thong béo bing van ban véi Téng giam dbc trong vong 48
gidy, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau
quéa dong thai BKS c6 trdch nhiém bao céo trude PHDCD ddng thoi cong b6 thong tin
theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh;

Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu ciu Téng giam dbc tao didu kién tiép cén hd so, tai lidu
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru sé chinh hodc noi luu trt hd so;

D&i véi thong tin, tai liéu vé quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo tinh
hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh, vin ban yéu cau ctia BKS phai dugc gir dén Cong ty
trude it nhét 48 gio. BKS khong dugce st dung cac théng tin chua duge phép cong b cia

Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Céc ndi dung khac can xin y kién ctia Téng giam dbe: phai duge g trude it nhét 1a 07

ngay 1am viéc va Tong gidm doc s& phan hoi trong vong 07 ngay lam vige.

Pidu 38. Phéi hep giita Téng Giam dc va HDQT, BKS

38.1.

38.2

38.3.

38.4.

38.5.

Tbng giam dbc 1a ngudi thay mat diéu hanh hoat dong ctia Cong ty, ddm bao Cong ty
hoat dng lién tuc va hiéu qua.

Téng giam dbe didu hanh chiu trach nhiém truée DPHDCD va HDQT vé viée thue hién
nhiém vy va quyén han va phéi b4o cdo céc co quan nay khi duge yéu cau;

Khi c6 d& xudt cac bién phap nhim néng cao hoat dong va quan ly cia Cong ty, Téng
giam ddc gui cho HPQT sém nhit ¢6 thé nhung khong it hon 07 ngay trude ngay ndi
dung d6 can duge quyét dinh;

Téng giam ddc didu hanh phai 1ap ké hoach d& HPQT thoéng qua cic van d& lién quan
dén viec tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém x& hoi, phuc loi,
khen thudng va ky luat dbi véi ngudri lao dong va can b quan ly;

Céc noi dung khéc can xin ¥ kién ctia HPQT phai duge gt trude it nhét 14 07 ngay lam
viée va HDQT s& phan hdi trong vong 07 ngdy.

Pidu 39. Quy dinh v& dénh gid hing nim ddi véi hoat djng khen thudng va ky ludt dbi voi
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Gism déc va nhitng ngudi diéu hanh doanh

nghiép khac

Vige dénh gia hoat dong khen thudng va ky ludt d61 véi thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Ban
Téng Gidm dbc duge thuc hién hang nam théng qua cdc bao cdo hoat ddng hang ndm cla
HPQT, BKS va Ban Tong Giam dbe, thuc hién theo quy dinh vé khen thuéng, ky luat do Cong
ty ban hanh tung thoi ky.
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CHUGNG VIII: LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU'GI PHU TRACH QUAN
TRI CONG TY (THU KY CONG TY)

Didu 40. Tiéu chuén ctia ngudi phu trach quan tri Cong ty
Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dap Uing cac tiéu chuén sau:
- C6 hidu biét vé& phép luat;
- Khdng duge ddng thoi lam viée cho Cong ty kidm toan doc lap dang thyc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh ctia Cong ty;
- Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia phap luét, Didu 1&¢ Cong ty va quyét dinh cla
HDQT.

Diéu 41. Quyén va nghia vu ciia ngudi phu trach quén tri Cong ty

- Tu vAn OPQT trong viée td chiic hop DPHDCD theo quy dinh va céc cdng viée lién quan

gifta Cong ty va cb dong;

- Chuén bi c4e cudc hop HPQT, BKS va DPHDCD theo yéu cau ctia HPQT hodc BKS;

- Tu vAn v& tha tuc cia cac cude hop;

- Tham du céc cude hop;

- Tu van thi tye 14p cac nghi quyét ctia HDQT phit hop véi quy dinh cua phép luat;

- Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin khic cho
thanh vién ciia HPQT va Kiém soat vién;

- Giam sat va bdo cdo HDQT vé hoat dong cong bd thong tin ctia Cong ty.

- La dAu méi lién lac voi cée bén c¢6 quyén loi lién quan;

_ Bao mat thdng tin theo cdc quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty;

N

3 . N

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu I¢ Cong ty. W

1

Pitu 42. Viéc bd nhiém ngudi phu trich quén trj Cong ty e
HPQT chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quén tri cong ty dé hd tro T/

hoat dong quén tri cong ty duoc tién hanh mdt cach ¢ hiéu qua. Nhiém ky cia Nguoi phu trach

quan tri cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da 1a ndm (05) ndm va cé thé duoc bd nhiém lai.
Piéu 43. Céc treong hop mién nhi¢m ngwoi phu trach quén tri cong ty

HPQT ¢6 thé bai nhidm Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khéng trai voi
cdc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. HDQT c6 thé bd nhiém Trg ly Nguoi phu trach
quan tri cdng ty tiy ting thoi diém.
Didu 44. Thong bdo bo nhiém, mién nhi¢m nguoi phu trach quén tri cong ty

Théng bao vé vide bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh
tai Diéu & Cong ty va quy dinh phap luét chimg khoan.
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CHUONG IX: SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 45. Stra d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

Viéc stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do PHDCD xem xét va quyét dinh. Trong
truong hop nhitng quy dinh cta Phap ludt c6 lién quan dén hoat dong cia cong ty chua duge dé
cép trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop c¢é nhitng quy dinh méi ctia Phap ludt khac véi
nhiing didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia Phap ludt d6 duong nhién dugc ap

dung va didu chinh hoat dong ctia cong ty.

CHUONG X: NGAY HIEU LUC
Diéu 46. Ngay hiéu lyc

46.1.  Quy ché nay gdm 10 Chwong 46 Piéu, dugc DPHDCD théng qua ngay ... thang ... nim
2026.

46.2.  Quy ché nay la duy nhét va chinh thtic ctia Cong ty.

46.3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri cong ty phai co chit ky ctia Chi tich HPQT

hoic it nhat mét nira tbng s6 thanh vién HPQT mdi c6 gia tri.

19




